Cémo generar una Solicitud de 9T Patagon
compras

En este documento se detallan los pasos para generar una solicitud de compras. La
solicitud puede ser creada por cualquier empleado dentro de la empresa que tenga
acceso a este modulo. La solicitud debe ser aprobada por un superior para
convertirse en un presupuesto/Orden de compra

1 Ingresar a Solicitud de compra
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2  Click "Nuevo"

Solicitudes de Compra S des de Compra

Stlicitudes de Compra
+nuEvo [JES TFiltros S Ag

Referencia de Solicitud Fechad... Solicitado por Compafiia Actividades

* agustin (2)

3 El campo solicitado Por se completa de manera automatica con el nombre del
usuario que crea la solicitud

olicitudes de Compra S des de Compra

Solicitudes de Compra | Nuevo ARDAR DESCARTAR S Imprimir & Accién ‘ + Nuevo
SOLICIT&RAFRDBAC\dN PARA SER APROBADO APROBADO RECHAZADO HECHO

Referencia de Solicitud
Nuevo/d

Solicitado por  agustin - _) Documento original

Autorizador Deseripeion

Grupe de Adquisiciones

Fecha de creacién’  23/04/2025

Tipo de albardn Del prado: Recepciones
Compaiiia Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcién Cantidad UdM Analitica Fachad... Coste Est... Compaiifa SOLICITUD... Estadodela...

Afiadir una linea

Coste total estimado: $ 0,00



4 Completar el campo de autorizador. El autorizador es el encargado de aprobar la
compra.

Solicitudes de Compra S des de Compra

Solicitudes de Compra | Nuevo LLLEUN  DESCARTAR Blmprimir £ Accién ‘ + Nuevo
SOLICITAR APROBACION PARA SER APROBADO APROBADO RECHAZADO HECHO

Referencia de Solicitud

Nuevo/a
Solicitado por  agustin Documento original
Autorizador | - Descripcion

Grupo de Adquisiciones

Fecha de creacion?  23/04/2025

Tipo de albaran Del prado: Recepciones
Compafiia Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcién Cantidad UdM Analitica Fechad... Coste Est... Compaiifa SOLICITUD... Estadodela...

ARadir una linea

Coste total estimado: $ 0,00

5 En este caso voy a seleccionar Administrador de ejemplo.

olicitudes de Compra S des de Compra

Solicitudes de Compra | Nuevo ARDAR DESCARTAR S Imprimir & Accién ‘ + Nuevo
SOLICIT&RAFRDBAC\dN PARA SER APROBADO APROBADO RECHAZADO HECHO

Referencia de Solicitud

Nuevo/a
Solicitado por  agustin Documento original
Autorizador - Deseripeion
JuanJose Jodar Viale Grupe de Adquisiciones
agustin
Fecha de creacic
Escriba algo...
Tipo de albardn Del prado: Recepciones
Compafiia Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcién Cantidad UdM Analitica Fachad... Coste Est... Compaiifa SOLICITUD... Estadodela...

Afiadir una linea

Coste total estimado: $ 0,00



6  Click "AAadir una linea"

Nuevo/a

Solicitado por  agustin

Autorizador Administrator

Fecha de creacién’  23/04/2025

Tipo de albaran Del prado: Recepciones

Compafiia Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcién Cantidad UdM

Afiadir una linea

Analitica

Documento original

Descripcion Descripcién de la solicitud de compras

Grupo de Adquisiciones

Fechad... Coste Est... Compafifa SOLICITUD... Estadodela...

mado

7 Completar el producto que se solicita

Nuevo/d
Solicitade por  agustin

Autorizador Administrator

Fecha de creacién”  23/04/2025

Tipo de albaran Del prado: Recepciones

Compaiia Empresa de prueba A
Productos
Praducto Descripcién Cantidad UdM
- 0,00

Afiadir Una linea

Analitica

Documenta eriginal

Descripcisn Descripcién de la solicitud de compras

Grupo de Adquisiciones

Fecha d... Coste Est... Compafifa SOLICITUD... Estadodela...

23/04/2025  § 0,00 Empresa de prueba 0,00

Coste total estimado:

$0,00

$0,00



9

Solicitado por  agustin Documento original

Autorizador Administrator Descripcion Descripcion de la solicitud de compras

Grupo de Adquisiciones

Fecha de creacién’  23/04/2025

Tipo de albaran Del prado: Recepciones
Compafila Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcion Cantidad UdM Analitica Fechad... Coste Est... Compaiiia SOLICITUD...
| 5 0,00 23/04/2025 $ 0,00 Empresa de prueba. 0,00

[BOQ-FCENT-1,2X8,2-15CST.LD] BOQUILLA FRANJA CENTRA|

[BOQ-FLAT-1,2X9,2-15CST.LD] BOQUILLA FRANJA LATERAL 1,2 x 9,2 m 1588T
[BOQ-FTERM-1,2X4,6-15EST.LD] BOQUILLA FRANJA TERMINAL 1,2 x 4,6 m 15EST
[BOQ.ESQDER-1,2X4 6-15RCS LD] BOQUILLA FRANJA ESQ. DERECHA 1,2 x 4,6 m 15RCS
[BOQ.ESQIZQ-1,2X4,6-15RCS.LD] BOQUILLA FRANJA ESQ. IZQUIERDA 1,2 x 4,6 m 15LCS
[BOQ FLAT-2,7X5,5-9SST.LD] BOQUILLA FRANJA LAT. EXTENDIDA 2,7x5,5 m 9SST
[BOQ.ROT120°-7,4m.LD] BOQUILLA ROTATIVA 120° ALC. 7,4 m
[BOQ.ROT240°-5,6m.LD] BOQUILLA ROTATIVA 240° ALC 5.6 M

Buscar mas...

Escriba algo...

Seleccionar las cantidades que se solicitan

Estadodela...

Coste total estimado!

Nuevoja
Solicitado por  agustin Documento original
Autorizador Administrator Descripcién Descripcitn de la solicitud de compras

Grupo de Adquisiciones
Fecha decreacion”  23/04/2025
Tipo de albaran Del prado: Recepciones
Compaiiia Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcién Cantidad. UdM Analitica Fecha d... Coste Est... Compafifa SOLICITUD...
[BOQ-FCEM™ ¥ [BOQ-FCENT-1,2X9 1,00 Unidades 23/04/2028 § 0,00 Empresa de prueba . 0,00

Afiadir una linea

Estado de la ...

Coste total estimado!

: $0,00

- $0,00



10 Seleccionar la fecha en la que se necesitan los productos

P e v g

Solicitado por  agustin Documento original

Autorizador Administrator Descripcion Descripcion de la solicitud de compras

Grupo de Adquisiciones

Fecha de creacién”  23/04/2025

Tipo de albaran Del prado: Recepciones
Compafiia Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcion Cantidad UdM Analitica Fecha.d: Coste Est... Compafiia SOLICITUD... Estadodela...
[BOQ-FCEN"  [BOQ-FCENT-1,2X9 2 Unidades 23/04/2028 $ 0,00 Empresa de prueba 0,00

Afiadir una linea

Coste total estimado: $ 0,00

11

ductos
icto Descripcion Cantidad UdM Analitica Fechad... Coste Est... Compafiia SOLICITUD... Estadodela
-FCEN"  [BOQ-FCENT-1,2X9 2,00 Unidades 23/04/2025~ S 0,00 Empresa de prueba, 0,00 =]
runa linea < abril 2025 >
# do lu ma mi ju v sd
14 12 3 4 5
% 6 7 8 8 10 M 12 Coste total estimado: $ 0,00



12 Click "Guardar"

udesde Comipra

Solicitudes de Compra [ Nuevo [ReNEGHIT DESCARTAR SlImprimir & Accién + Nuevo
SOLICITAR APROBACION PARA SER APROBADO APROBADO RECHAZADO HECHO

= 1
= Lineas

Referencia de Solicitud

Nuevo/a
Solicitado por  agustin Decumento eriginal
Autorizador Administrator Descripcién Descripcién de la solicitud de compras

Grupo de Adquisiciones

Fechade creacién’  23/04/2025

Tipo de albaran Del prado: Recepciones
Compafila Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcion Cantidad UdM Analitica Fechad... Coste Est... Compaiiia SOLICITUD... Estadodela..
w

[BOQ-FCEN"  [BOQ-FCENT-1,2X9 2,00 Unidades 30/04/2025~ $ 0,00 Empresa de prueba, 0,00

Afadir una linea

13 Click "Solicitar aprobacion"

Solicitudes,de Compra / PRO0003 & Imprimir 4 Accién 11 + Nuevo

SOLICITAR APROBACION BORRADOR PARA SER APROBADO APROBADO RECHAZADO HECHO

1
Lineas

Referencia de Solicitud
PRO0O003

Solicitade por  agustin Documento eriginal

Autorizador Administrator Descripeion Descripcion de la solicitud de compras

Grupo de Adquisiciones

Fecha de creacién”  23/04/2025

Tipo de albaran Del prado: Recepciones
Compafiia Empresa de prueba A
Productos
Producto Descripcién Cantidad UdM Analitica Fechad... Coste Est... Compaiifa SOLICITUD... Estadodela...
[BOQ-FCENT... [BOQ-FCENT-1,2... 2,00 Unidades 30/04/2025 $0,00 Empresa de prue... 0,00 o

Afadir una linea

P . ennn



